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FUNCIONES DEL CORDINADOR ADMINISTRATIVO

Y TECNICO DEL LAVADERO

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCIÓN

DEPENDECIA FUNCIONAL: SUPERVISORA DE LAVADERO.

REQUISITOS: cumplir funciones específicas dentro del área de 

lavadero

MISIONES:

Procesar y distribuir prendas de uso hospitalario a los servicios con  calidad, en 

forma eficaz y eficiente, logrando minimizar los grados de contaminación directa a 

nivel hospitalario, facilitando el abastecimiento de prendas que permitan agilizar

los procesos y  funciones en procedimientos de atención directa a la salud. 

VISIÓN:

Brindar a los diferentes Servicios y Centros de atención a la Salud, prendas con 

procesos de primera calidad que permitan de manera directa generar bienestar y 

comodidad a todos los usuarios.

VALORES:

Responsabilidad: mantener una actitud positiva hacia las labores que realiza.

Cortesía: procurar llevarse bien con los compañeros, recuerde que las buenas 

relaciones humanas son indispensables para el buen desarrollo del ser humano.

Colaboración: este siempre dispuesto a mantener una aptitud de apoyo con las 

funciones diferentes  al puesto asignado.

Honestidad: procurar siempre realizar sus funciones de la mejor forma y  mantenga

una buena aptitud con sus compañeros.

Fomentar la  capacidad: para trabajar en equipo sea el mejor compañero del grupo.

Mantenga siempre una aptitud de respeto: procurar ser ordenado en su labor diaria 

sus compañeros de trabajo y clientes internos y externos.

FUNCIONES:

Cuidar su presentación personal, demostrando una adecuada imagen.

Ser puntual, el tiempo es oro, cuide su horario de entrada y salida laboral, respete los 

tiempos establecidos de alimentación.

Utilice la jornada laboral en la forma más productiva posible, realice sus funciones con 

prudencia y eficacia.

Procure hacer el mejor uso de los equipos y materiales con que cuentan para realizar sus 

funciones.

Controlar el uso adecuado de los elementos de limpieza

Hacer uso correcto del uniforme.
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Tenga presente las normas internas y reglamentos de la Institución.

ü Cumplir y hacer cumplir la norma institucional vigente.

ü Mantener registro de la existencia de las prendas o ropas

ü Entregar las prendas en condiciones adecuada de uso.

ü Mantener el registro de las prendas dada de baja.

ü Participar en la formulación de los procedimientos de los procesos.

ü Proporcionar información de relevancia a las autoridades por escrito.

ü Prestar asesoría al equipo operario.

ü Participar en programa de capacitación.

ü

Localización y área: 

El Servicio se encuentra localizado dentro del  Hospital J. C. Perrando, 

específicamente en el costado oeste del mismo y funciona como un Servicio de 

apoyo


